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COMMUNICATION SUR LA COMPTABILITE DES MATIERE
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QU’EST-CE QUE LA COMPTABILITE DES MATIERES ?

La Comptabilité matiéres est une comptabilité d’inventaire permanent des biens mobiliers
(autres que les deniers, valeurs et archives administratives) appartenant & ’Etat, aux
Collectivités Locales et aux Etablissements Publics. Les biens qui entrent dans le cadre de
cette définition peuvent étre répartis en deux (2) grands groupes (voir instruction n°
004/MEF/DGF/DMTA du 08 mars 19¢8%.

{1

[ TEXTES DE REFERENCE

Le texte de base qui organise la comptaBilité - matiéres est le décret 81-844 du 20 aofit

1981dont I’instruction générale d’application est I’Instruction n° 004 du 08 mars 1988.

II BUTS VISES PAR LA COMPTABILITE — MATIERES

La Comptabilité — Matiéres est organisée afin de permettre notamment :

- de connaitre & tout moment les existants réels grice a la tenue d’un inventaire ;

- de décrire tous les mouvements affectant ces existants ;

de suivre les consommations et de fournir les données d’un approvisionnement

rationnel ;
d’assurer un contrble systématique et permanent de la concordance entre écritures et

existants ;
d’apprécier les responsabilités que la conservation, la détention ou I’utilisation des

matiéres peut mettre en jeu etc...
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La presente instruction générale a pour obJet de preC1ser ies modalite

d application du décret n’ 81-844 du, 20 aolit 1981 relatif & la compta-

b111te des matidres appartenant a1 Etat aux collect1v1tes locales et
e 3 UX etablzssements publics (qurnal 0ff1u1el nd 48 Bﬂ‘du 10 octobre

,.; 1981, pidge 923). - - . . Fre 4

L 1nstruct10n a le ri€me nombre d'nrtICIGS que 1e décret. Chaque artieci
‘de 1'1nstrurt1on développe et commegnte 1°' artlcle correspondant du

O__ - de.c:et

'“Pour faciliter i1 utllxsatlon de ces deux textes, chaque ‘article du

décret est reproduit et mis en encadrd. I1 est 1mmediat»menc su1v1

des ‘commentaires de 1'-ttic1g correspondant de 1° 1nsttuctzon g€néralec,

Ces deux textes réunis portent appliqatipn des idées génirales suivan-
W LI e N )

;es :

i -,J°) Tout _achat de matiéres en comptabilité des denlers do;t cor-

rcspondre i urne ewtree dans 1° existant en. comptgpl,lte des

L C mat1eres 3

2%~ Chaque comptable des matidres est responsable du patyimaian

“wiconfi€ 3 son service rour l"accomplissement d'une mission,

=~ - = Ce patrimoine dont on » dressé 1'inventaire et qu'il a pris:
(./‘;‘ oo, en charge s'appelle l'éxistant.

“L'inventaire de cet existant et sa repart1t¢on entre les
corptables des matiéres d'urn mlnlstere d'une tollectlvité
locale ou d'un Etablissement public doxvent precédbr la mise
en vigueur de toute comptabilité des matxeres. Il doit &tre
nommé autant de comptables des mati®res qu'il est nécessaire
Puisque chacun d'eux doit s' assurer de la bonne garde- des

. . mhtleres qui lui sont confiées. En consequance un comptable
3 - des matiéres ne peut prétendre prendre em charge des matléres
_ dans des lleux ge05raph1ques trop &€loignés les uns des autres.
;?; Par contre, pour un mBme aerv1ce il n' est pas sg}!@xtabla

qu'il y aig 2lusieurs corwtables des matiéres en-un'mame*lxeu 3



3°)- La notidn d'ordonnateur:des matidres des icollectivités publigues
et de leurs Etablissements est ditstincte de celle qui existe en
comptabilité des deniers,
En effet, en comptabilité des deniers -les. personnels executent

1e budget annuel d'une personne morale publlque

- U I l! Yo ° P ¢ PHEGE we S

‘En’ comvtablllte ‘des mat;erea. 11 s ag1t ae la” conservatlon dans
le tempu d! un patr:m01ne qul, ‘en dernier ” ressort appartlent
314 collect1v1te ‘nationale ct uul 601r Ftre sauvegarde, qu i1

y ait ou nOn perscnna11te morale dlstlncte ét autonﬁmlé flnan-
“eigve, Eﬁ consequeuee le seul ordonnateur des matxéées est le.."
“M1n¢st ‘e charge des flnances par deleg ‘tion permanente dL “)f
Président de la Répuhlique et cela, qu'il s'agisse dg€'ﬁiens

affectés 3 1 Etat aux ntabllssements pdb&ics ou adﬁjcaffgctiw
"vités locales | o 7 L
4°)~ Le comptable des matiéres est soumis aux hémeg-féglés-qééble
tomptable public. En conséquence sa responsabilité est mise
-.elr cause: pour le montant du dommagefcnuséiuu.dhf;d_pertaféubie
en raifom de son fait, ou de.sa négligence.. Cette perte ou ce
dommage doit cepeadant €tre directement imputabile -3 lui ou 3

scs délégués.

cee AT o . D .o . . . - i
,5°j~ Toutes les entrees ou 1es sortles de matleres ,sont Just‘f¢ees
et donnent lxeu a l° etabllssement da’ un titre de mouvement ~/
appel® bon d'entrée ou bon de sortle, valant flche comptable,
'déﬁ%if sur un 11vre Journal et un grand-livre des operat1ons

n rnaa.leres

o g g P . 1 b § ' Wi Vi . EXY

<5

L i T -+ T
v . L £z i P ) . }
Gl 2 R B Wl = - 2 v \ [V (R
F ok wd ¥ : ; :o2 o ovabingg el .
) ' ! A 2 F o F
: Sl ' 77 ':.j‘ﬂf: 30 F
S R -



e gmia s mmme = e oa e = A . = . - e em—— e . -

Lt By o g o --, ’ | TITRE- BREMIER =~ © ° 0 La1.is
- DIsPost TIONS GENERALES Rl

4 ST e i ow f v w M. o e o PR ) R ’
Chapitre premier : DEFINITION ET CHAMP D"APPLICATION ‘- :-

T

“Article premier : La corptab111te des matilres est une comptabilité
d'anentaxre permanent des blcns 1mmouxlxers ou mobiliers “autres que-
les - denlers,_valeu&s eh archl es admlnlstratxves appartenant ‘3 '1tEtat,

d une. collect1v1te locale ou a “un Etablzssement publxc : R

“a

_g);_ On desxgne sous le’terme g€néral de mat;eres 1'ensemble des
- 'blens mobiliers ou’ immobiliers appartenant 3 1'Etat, aux

’collect1V1tes locales et aux ptablissements publics.

- La presente instruction ne concerme toutefoxs que les biens
mcLlllers les biens ‘immobiliers faisant 1'objet d'une régle-
mentat10n d1st1ncte, commé le prévoit 1'article 3 du décret.

5)- La comptabilité des matiéres est une comptabilité d'iaventaire
de ces biens ; elle décrit leurs- rouvementa ec L&Lt i tout

moment.ressortir 1°' exlstant.

ol S 7 pomptabilité des matiéres est une comptabilité ﬁefﬁénente 3
1es ozens eh:stants dénombrés au dernier jour de' la gestion
f1nanc1ere close sont repris.dans leur Hétail,‘én balance
4a' entrée pour 1a ncuvelle gesticn ;“En codrsﬁde”geﬁfion, tcus

les mouvements d'entrZe ét de sortie sont également ‘décrits.

Ainsi, il doit y avoir 3 tout moment ume -concordance parfaite

entre 1'1nventa1re phy31que des 'matiéres :et les écritures.

1

AP Cgs dernleres obe1ssent en permanence - l'equatlon sulvante :

T e

* R &
"EXISTANT EN DEBUT DE GESTION + (ENTREES -~ SORTIES DE LA
) PERIODE) = EXISTANT AU JOUR LE L'ARRETE DES OPERATIONS"



d4)-

On appelle archives admihistratives.les régistres, quittanciers,

fichiers, piéceﬁﬂiPSFifica;ijeq_éticbrreSpondances cencernant

s el
R

aussi bien la compytabilitéd publique que 1 EA&LhLLUu des missizns
)

non comptables ccenfides aux. dlfforents services.

Les archives administratives doivent Btre conservées pendant

~une_période - de -dix ans peour &tre ensuite versfes aux Archives

o.mationales. -
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tES avec mentlon
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de reuse1gnemeqts sur les qualités et caractéristiques des biens

copgptabilisés, -

Ces renseighexzénts,

de chaque objéi,

L

-~

sur_tous les docurents et pi&ees justificatives,

qui doivent permettre une identification rapide

"Xrticle 2- La .comptabilit® ‘des matidres est une comptabilité des Jquanti

concernent en général sa nature et ses caractdristi-

ques ccnform@ment &4 la pi&ce comptable justificative de scn acquisitics

SAr

a)-

b

Y-
J

ﬁligggﬁﬁ.d,q ;11 en-.est de méme dua’ prlx unitaire.

~Chaque matiére qui entre dans 1'existant est décrite sur les

documents comptables, en quant1te et en qualxte. De plus, cette

enttrée est justifiie par une ou plu51eurs pigces probantes,

‘fmanant d'un fournisseur ou d'un tiers &iranger au service.

Les mentions de guantitZs (nomhre d'unités, volume, poids,
surface etc...), sont ctligatoirement portées sur les docu-

ments comﬁtaklesh

Eq”qpxre, les; qualités caractéristiques des matiéres, dans

,la mesure cliellss peuvent faciliter 1'identification et le

.¢pntrole. doivent autant. que possible, figurer'shr les docu-

ments comptables (année de construction marque, genre, type,

Un-objet qui“entre’ dana l'exzstant '3 titre onéreux a pour
_vqleur.sqn;p:i*idﬁachat-:augmenté' le cas echéant, des fraxs

acce3501res i s'il .entre daps le patrimoine. de 1'Etat “a‘ditre

At mu

gratuxt .un Proces varbal de réception (mod@le 3) est ‘&tabli

pour servir de plece JuStlflcathE.
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drticle 3- Le présent décret s'applique aux administratione riviten

de 1'Etat,:aux collect1v1tes locales ‘et aux- Etabllssements publ;cs.
les formations militaires continuent 4 applquer ‘1a comptab111ter
des-matleres en v1gueur dans les Forces armées,

Un decret détermine les modalités. de comptabilisation des bxéné e

1mmob111e;s

T

LI S

A -

La présente instruction générale a le néme domaine. que le. decret;

ellgjsfaﬁplique aux administrations civiles de 1'Etat, aux col- _
lectivités locales et aux Eééblissements publics.-. L .
Pon .
Chapitre 2 - BUTS RECHERCHES -+ _
. "Articéle 4 : La comptabilité des matiéres est organisée en vue
' _— .
§ de permettre : ' N sl
‘ -~ latenue d'un inventaira .
=~ la description des mMOUVements des matiéres ;
i = le contrdle inopiné et 1nstautane des matieres’™.
La comptabilité des matiéres est organisée de telle sorte que les
agénts chargés de son eﬁécutién et les organes chafgés du controdle
de cette exécution, puissent disPOSer dans le minimum-de-:temps
avec, le minimum de travaif?‘ l1'aide des éléments indispensables,
de tous les renseignements utiles, pour exercer une_sprveillance
et un contrdle efficace. = ‘ 8w o 5 d g
Chague ministére E tablissement public ou collect1v1te 1oca1e
posséde des dccuments facilitant les contrdles sur place et
contenant un certain nombre de renseignements d' ordre comptable
~ et econom1que




Chapitre 3- NOMENCLATURE DES COMPTES DE MATIERES ET CLASSEMENT
DES MATIERES :

o

: ot Ax t cie 5--La,nomenclature dlstlngue deux g_vuyca deé coidptes
i T ‘généraux : V : _
% - ugzﬁtéﬁier‘grodpé'de comptes gén#raux réservés au claséeméﬁf'déé‘
ob}étsréééfiﬁés 3 un usage de plusieurs années. Ces obJets seront.

identifiés par un numéro de prise en.charge d'une série contlnue

avec:.rappel . de la gestion d°' acqulsltlon'

=~ un deuxiéme groupe de comptes généraux réservés aux fournitures,.

1ngred1ents et denrées consomptlbles par le premier usage,.

BT

Les, comptes gener;ux sont euxX-mér:s d1v1ses eén autant de comptes 1

et de .sous- ccmptes necessalres

e ————
[ e

a)= En vue de 1=z comptabilisation des biens mobiliers par nature,

une nomenclature est jointe en annexe, qui elasse ces: b1ens

dans deux groupes de comptes gé&néraux subdivisés en-comptes

pr1nc1paux.' : =

i ouvertuTe des Comp ies" ulvlslonnalres et, spus- comptes est

laissée 3 la diligence de chaque service.

Le premier groupe de comptes généraux decrlt par nature, leq

matiéres destinées ‘¥ un usage de p1u81eurs années et qu1

~doivent faire l'objet 4 un entrctlen pernanent,

Elles sont sorties définitivement de 1 ex1stant a leur coit

o2 P T e .

d’ acqulsltlon.
‘.i_‘l.-'.i_-_- (25 o

clh- e deuxzeme groupe de comptes généraux coticerne les- petites

LA S

fournltures denrees med1caments,'carburants, etc,..

,;:d #pe fagon geﬂerale ‘toutes lés matisres consomptibles par,.
1e“p-em1er usage et qui sont prevues au budget de- fonction-
nement et d entretlen. Elles doivent @tre considérées: comme
sortles_de 1 exzstant au moment de'leur remise aux ut1lzsa—
.tggts“ef su;vant la methode dé 1" epuzsement des stocks..r:i, 3
Celléquu:“foﬁt encore part1e ‘de 1"existant. sont des matiérxes
en "attente d° affectation"™, sauf exception prévue ‘PdCsuUR stexte.
Il n'y a pas de fournltures du deuxiéme groupe comptabilisées

L ]
Al - .
dans les matiéres en service ou ‘en sortie provisoire’’ >
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" Toutefcis, Cans I uyyuthese ou ce petites fournitures’ devraient

8tre conflees én quantltes impcrtantes par un, dettnteur
ce dernier, co-responsable avec le comptable des™ -
matiéres, devrait en suivre la consormation définitive
sur ces fiches de.stock (mcdéle.4), récapitulies- -
périodiquement sur ‘un bon de sortie, et valant. justi-
_ficaticn de ces sorties.
d)—En-principe;-chaQue-matiére et une unité& simple.
(par exemple un fauteuil), qui fait 1'objet d'une. . .-
; E comptablllsatlon séparde. Far eéxception, certalnes
! ‘ matiéres qui dépendent les unes des autres ou.n ont
kf' de valeur quc les unes par rapport aux auéres. formen*
des groupes constituZs en vue &'uhe ‘utilisation o
-ccmmune, appelés unltes'collectivésZ“Par éxehplé'un .
salen asscrti composé de quatre fautéuils, d'un’
canapi et d'unn table, un gréube électrogéne, un
e o ensemble 1 oto omTe, une tribune -Jemontable, constituent

des unités collectlves.

.8auf décision expresse et motlvee de l'ordonna;eur
ces watiéres cu de ses cﬁlbguts _11 est irnterdit
de scinder une unité collective €N se&s &liments
simples.

e)~Dans ‘un but de simplification cu de-clarté des

comptes, les comptes principaux sont eux—-memes divi--

SES en CC‘ILHEES lelSlOﬂ'ﬂ ‘I:S Et SOUS COIDQCES

Hs
(Df

VouVurts a1 1n1tlat1ve ue 1 aumlnlstrateur des rat

res ou des organes de controle.

f)—La nomenclature €énérale prévue en annexe peuf
Btre oeveIOppee et adaptee Y ‘chaque serv1ce, forma—

‘tiom, Etablissement cu ‘ebllbetivies’ Tocaie’ intéresss et

RS SR

PSR RN SRR b s e s
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?ﬁgtigle.6 . Seglon 1! usage qui est.fait des objets er 1-

P
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ils sont entrepoqes on cdistingue :

- les matiéres "en-service " 5 ek : }
~ les matiéres "en'attentéid‘affectation" 2

- lés matigres "én sortie?provisoire"",
r

L

“Les matidres “e¢n service® cerresp  dent A des objets confiés 3

un ddtenteur cu‘a un utilisatéutr pour l'accomplissement de sa

mission’ . 4

£ )

‘Les matiérés en attenue é d:fectatlﬂn corresymnment 2 des

S e sv — e e s

obJets stockes en magas11 ou mls en hcpet :

.0

—
\

Les matiéres en: "sortie prgviscire” cor;gspopdent & des objets

qui sont loués,nprétés,-tr@nsférés pour répa ratlon, cenfection

— b

ou transformaticn et qui, 4d°' une maniére &énLrale, ne peuvent pas

. .

€tre Frésentés i.la Preci€re rég quisitipon”.. .. g, -

o T T W

I R a i

Les dccuments comptables employgs par les comatables des matiéres

font anparaltre les matiéres "an scrv1ce" les mat1eres 'en attente

d' affectatlcn et les ratilres "en sartie prcviscire" .

Les matigres "en service" sont des objets de toute nature confiis

d des détenteurs pour les %esbins’ du- serviceiou leur usage

personnel:.. | t - u URATI P2 @

. ; 5 .‘:-._!';'l i Tl
Les matiéres "en attente d' affectatxcn" sont les matleres qui
forment 1 approv1s1cnnement‘d es ma3331ns, c est i- dlre tout ce

qui est neuf ou en bLon Etat et pouvant etre utlllse 1mmedlatement.

- 2 i gy .
i Gl oz . 2d N 7 W L RV B S N

Les matiéyes ?en.sortie,provisoire”.sont .des,phjets qui sont
sortis momqntanement de 1! ex:stant et, qui ., sontﬁappeles ad y

étre re1utegres.

_—

R T
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Les opérétiocs ui-’.cx‘ites'aux articles 7, 8 .et:'9 gi-aprés cuuscztuent

genaralenent “des ‘entrées ‘ou ces ‘sorties reelle&: et ont par consé-
quent nour etfet un enrichissement ou un appauvrissement de
'existant.

bt | LTI %
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“"Arcicle 7 : La réception -des mati&res d'une valeur supérieure 2 -
un montant fixé par 1nstruct10n du Tlnlstre charve des Finances,
tivegt effectude. Par. une comm1ss1cn_ e: r ceptlon de trois membres
e au neins, " désignés, suivant.le cas, par le Pruszdent de 1'4ssemblie
1k Nationale, le Présldent,ﬁurConseil,Epcnom1que et Social, le
t Ministre, 1le Gouverneur de région, le Dlrecteur de 1%gtaklissement

k_ ~ public, le Chef de 1a rission dlplcmathue ou consuvlzaire,

y Sont, entre autres, memvres ce la ccmm1551on ue réception, le

1r comptable des matigres et 1° adzministrateur des credlts.

Assistent par ailleurs aux opérations. de réception, selon le cas,

-

g ‘¢ L'Inspecteur des OpEratiens Flnanpleresﬁ_Le Contrdleur des

ror

onal ces finances,

-~ T o e B Y gage L -
9y i LOUNCUVOLCEUY el

o
e
-

Op€rations Finauc

* Ces derniers peuvent le cas Zchéant, se faire recgrésonter,

Les biens réceptionnés sont décrits dans ‘'un procds=-verbal de
réception qui est joint i toute. liquidation de.facture cor-

respondante’,

’

-

~Tajs Todte récesticn de: matleres Yune valeur Supérieure 3

L T4

300 000 francs-est. effectudée par ume comm1551on de trois

memkres au moilns.
Talrd ;‘:';:".5 o

4 .

Les membres de la ccmr1551cn de receptlon sont’ des15nns par :

- ., Ae P <Esident de 1° éssemblee Nat1onale ou 1e Président du

23T LB Xypar by

Consel}_Economlque et Soc1al H

; wavizeo: le Mlni tre an ce qu1 ccncerne les serv1ces de l'administra-

A

AN &
O]

tlcn centrale ou les servxces situés 3 1 etranger et rele-
\ vant ée son PutOrltB 3 1'exclision’ des missions diplomatiques

WG ou consul leec.

N g R ST
. )
EEL_ s




Le Gouverneur de regxon, le prefet ou le sous- prefet,

en ce qul concerne 128 servxces exterleurs H

Le président de la communauté urbaine, le mairs,
l1'administrateur de la commune ou le SOuS“prefet
eh ce quli concerne les collectivités locales

(comrunauté urbaine, comnmune, communaute rurale) 2
Le directeur de l'gtablissement public-;

Le chef de lz mission diplomatique ou consulalra

"1 cteur ‘des Overatlons financiéres n' asszste

L'1inspe
pas, a 1la recupt1on des matiéres au-nlveaujdéé _
missibhs‘di§16matiqheé ou-consulaires et des serviceé
situés 3 1'étranger; sauf- décision: contraire du ;
¥inistre chargé des finances. = -. . i
g ‘ L ) +
A noter que les méhbrgs'deila‘commission de ' 5
réception sont les mémes'que'ceux de 1la conmisgion i
de réforme et de recensement, visés aux articles ;
9 et 7. MR g ' i
'
La décision de }'autorité nommant la commission '
"de réception indique celui .de ses membres qui doit 5
assurer la présidence. ’
La commission e¢st nommée pour une période d‘un an i
ou pour une période indéterminde, j
Elle se réunit sur:la convocation de songpgésident. #
Ce dernier avise de la date, de l'heureret.du. lieu g
de la réunion, selon le cas, l'ingpesteur des é

Opérations Financidres, le contrdleur régional des

finances, le contrdleur des opérations. financiéres

et également les fournisseurs«:-
La réception des mati&res donne lieu 3 1'&tablis-

sement d'un procés-verbal (mod&le 3).
Un projet de procés‘verbal prépéfé au dréalable
.par les 501ns du comptable des matleres 'sur 1la

base des factures et aucres pleces Justlfzcatlves,

= R BT

1
:est¢presente a 1a’ nomm1331on en mete temps que les

A S TR
matiéres & ré&ceptionner



qu'elle Juge 1ndlsﬂensholes

.La comm1381on _constate que lesﬂquantltes, caracté

L R e et o e . e - ———

'rlstxqucs et qualltes des . ;matiéres; lxvréesjifpnt

TS e L

“conformes. 3 celles: des mati&res commandﬁss.g, 'y,

Lile fait procéder- @ toutes experiences ou anrl' 1

Ptz

" Le procés~vertal signé par. les membres prasent¢

i

de la- commission au nombre .de trois auy m01ns_.doit

-‘8tre .visé. selon le cas, nar. 1,1nsepcteu: des

operat1cns.11nﬁnc1éres_ la contrBleur d¢$ o;crﬂtio
financiéres -le contrdleur régional des flnaqces.
Dés '‘que.les opérations de r&ception’ sont term gcus

‘I'administrateur, des matiéres, au-vu du p:qcas—

"verbel, fait €tablir les bons d'entree (modele 1),

T B

destinés: 3 .servir de piéces. Just;1n.c:.5u:11.res._r

B .--.

ZChqque bon d'entree deit 1nd1quer sz 1' acbat est

l
efrectue en vertu de corventlcn ver“ale (acha

sur facturc,; ou ce marchéa, Il rentionne egaxemcnt,

‘le numero et la date du ;roééé-berhal de ' ré&ceptior

et s'il y'a lidt,” la date d'approbation du marehc.
Tcus les bons d'entrde sont revédtus de la" déclara-
tion de prise em charge du. comptable.

! - = Tiae 2
Lersque des: objeits entrent 3 titre gratuit dans
1’ exlstant é La su1te d une convent1on d une
denation ou &° une aide publlQL -ou “rIVeL, T
nationale~cu-intepnatxgnalej_il_esthéga}gmgpgnﬁ N
Procédé 3 une riception selon lza precédure définie
ci-dessus. = R N L T S I

Ay R

"Article.8

-f Jare 1.

: - . X '4
-LesAce551ons gratultos de matleres .somnt 1nterd1tes

- ~Lond Za QUL B oy

! L I G e % e .

(2

Nul agent ne peut céder 3 titre gratoitv;! las

matiéres appartenant 3 son service,

. e oime as o n ea
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"Article § % Lorsque les-objets "en service” ou les objets "en attent-

d'affe%féfibn“'ne sont plus suscezptibles d'@tre utilisés, ou gue lcu:

'degre da’ usure ou de vEtusté justifie-leur réfcrme, le comptabls Zec

matleres Lnteresse en‘établit la-liste qu'il adresse par la voie

hlergrchlﬂua i 1'autorité compétente. visée 3 1'article 7.

"Cette dernl re désigne une commission de réfocrme de treis memhres

au m01ns, dont les attributions sont rpermanentes ou temporaires,

:Sont entre autres, cembres de la commission Ade réforme, le comptakic

des matléres et 1l'administrateur des crédits.

Assistent par ailleurs aux oFfrations .de rifcrme, selon le cas,

1'1nspecteur ces opérations-finsnciéres, le'contrBleur des opératicns
.

f1nanc1eres, le contrGleur régicnal des finances. Ces derniers

peuvent le cas ecbeant se fairE'représenter.

La ccumission de ré forme dresse sur ﬂlace, un prccés-verbal én
vue de :
T constater éventuellement gue les natiér res ne peuvent plus Btre
g - . z i i
utilisées sans réparations;hcrsrne jo3) o fcrt en avec leur valeur

de renouvellement :

+-

=~ Propcser, le cas échBant” leur réfcrme et si cette réforme doit

€tre suivie d'une vente, incdiguer leur valeur. En tant que de

pescin, un membre de la commissicn de réforme doit Etr%?technlcien.

La commission peut également faire arpel A un expert privé.

.

Conformément aux cispositions de 1'article 35 cu décret n°
81-557 du 21 mai 1981, le service des domzines procéde 3 1la
vente des obJets destlnes 3 @tre vendus, avec ou sans réforme

prealable. Pour les missions d1plomat1ques ou consulalres,‘“'”

et au cas ot la 1eg1slat10n du pays d° acéraditation le permeét,

— ygntg_ggut etre consentie a 1 amlablc. conformément aux

dlsposltlons de 1'article 36 du décret sus-visé, en Iiaisén

aveco les chefs de m1551on .

s s o aua

P ——

A R cas e st m a e .

- ..
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_ou les préts a usage i titre onereux,'aiﬁsi

_:“- &-hboursablcs des mat1eres non reformees
‘.r b |

'peuveqp Etre autor1 ées par le M1n1stre charre des finances.

; a)-~ uorsqu.*l est pruSme que des matiéres "en apprcvlslcnnemcnt"
ou en_serv1cc ne scnt plus suacertzbles d‘etre utlllsees
sous la hé31gnahlon avec laquel e elles f1gu§ena dans les

écritures, ou que leur degré d'usure ou de VEtuste justi-~

-

u
fie ieur réforme, le ccmptable des matidres 1nteressa,
.5' = L3 ' "‘l - -
arrés avie de 1'autorité compétente visde & l’artlcle 7
ci-dessus, en dfésse la’l ste sur un projet de proces-

~ verbaT ce réforme Stabli en -quatre exemplaires.

ce pfdjethe procés-verbal, apréSAavoif'réCueilii:ies
réciaticns et signatures des diffirents meémbres de l=
missicn ce réforme, ainsi que le visa, selen le cas,
de l'inspecteur des. ¢pérations financiéres, du contrdlour
-des opérations firanci&res, ou du contrdleur régionmal des
finances, est soumis .3 1'approbation du Ministre, chargé

des.-finances qui Feut, d&l&guer ce pouvoeir,

"b)- ‘La cocmmission deo réforme sus-visée estcomposée cdans les
memes coanditions jue la commission. de récertiou prévue

_ﬁ;,lfﬂrticle 7 . . L % g, = R

g “tes attrlbutlo s et la durée de 12 mission des mcmbres

de cetté commission soht: prévues dans la décision de

‘nominatibn. e . TR

$a sl L R . 4 . 7 B - P
La commission’ est chargée &'une mission temporaire ou

:péiﬁén%nte"%artituliére ou générale. = Ta
L 1nspecteur des opa*atlons f“ anc iéres n' asalste pas

DY T ¢ : rons

5 la rcforme des mntleres au nlveau des mlsslons dlplomat1—

.l

ques ot consu1a1res et des services 51tues a l'etranser,

SE o

uE” dct151on contraire du Ministre chargé des: finénces.

Lo3E0 & onle G g sE 5, R R R R

w
L

(WAl

L]

]

; P

J i
:d



clf La commlss1on de réforme dont les prop031t10ns sont adoptées

a ia maJorlte des membres prbsents, examine la totallt des

matleres propasées i la réforme et mentlonne sur le proces-

versal (z odéle 5), les 1ff=rente Cbservat1cns.

Ces ouservutlcns se Fon eqt sur toutes les pleces Justzflcatl—
ves mlses a la uLs 051t1on ﬂes memhres de la com m1r51cn per

le comntaFle des matleres.

Elles portent sur,l'usqresnormale du matériel .en fencticn
de son utilisaticn, sur. sca Ltat "entretien, sur les servi-

ces qu'il peut rendre cn vas de ;epqrations, compte tenu du

coit éventuel de celle-ci.

d)~ La commission indigue dans le procés=verbal, si.la réforme,
an

doit €tre suivie de vente cu de <démolition.

Les matidres en excédent des sescins cu celles qui ne
reuvent plus @tre employdes’sous leur forme actuelle, scont
"déclzrées telles, par le Ministre 'chargé des finances sur
prepositien de 1'administrateur des matidres et si elles

ne font pas 1'objet de-dession‘entre services, sont vencues

par l'administration des domaines sans réforme. préalable.

Une fois intervente l'approbation du Ministre chargé ces
finances, la liste cdes matidres réformées, justifide par
-un exemplaire. cu procés-~verbal de réforme ou .la liste des

.mati@res non affecties, destinfes 3 tre vendues, est

envoyée au service des domaines qul en accuse réception.

.- Sauf le cas des véhicules administratifs, (cf. instructicn
n® 19/PR/SG Au 16 juillet 1984)., 1esﬂmatié:gs‘proposées
a la reforme ou non affect;es, demeurent Jusqu au jour

de 1a vente ou de la ceetruc 1cn sous la garde du service

ou de 1' orzanlsme qui en avalt.la gestlon. X
L@ destruction doit faire 1’ obJet d .un, proces—verbal signé

PR
.

par les membres de la commission 4é51gnee a cet effet.

swulams



e)- La vente des matidres réform3es ou non affectées est effectuée

conformément aux dispositions du décret n° 81-557 du 21 mai

‘1§h], portant application du code du domaine de -1'Etat.

- Un exemplaire du procés-vérhal de vente (mod&Te ‘I1) est

adresse par 1e serv1ce de= domaines au comptable de's matitres.

- pour, valolr plece sttlflcatlve a1 apput'du'bon'de=sdrt1e'

.chrggpondant, etabll par 1! adm1ﬁ1straCeur des ‘matiéres.

.t
s! aglssant des m1551ona ﬂlplomathues ou consula;res, la

LI

vente des matigéres réformées cu non affectees peut eﬁre

-~

- T
tonsentie 3 1'amiable,. selon la yrocedure c1 apres, au cas od

la+l€égislaticn  du pays 4d' accred1tat1on 1e permet.

.y

Le cﬁef de la mission diplomatique ou consulaire, aprés 2ppel

3 la concurrefi¢e par’ apposition d'affiche ou par.avis inséré

dans un journal d'annonce légaie au moins cing jours 3

1'avance, regoit les scumissions qu'il transmet au Migistre

chargé des finances.

- 7 .. c?'rwé - i c s
Aprés le choix du Ministre/des finances, ce dernier notifie
sa décision au chef de mission gui organise les formalités

de la vente sur place,

Le recouvrement du produit de lz vernte est effectuéd par

l'agent comptable de la mission.

Un exemplaire du procés-verbal de vente (modéle 11)
etabli par le chef de mission, est zdressé au Ministre
chargé des finances pour informaticn, et un exemplaire
est transmis au comptable des matidres pour valoir piéce

justificative 2 1'appui du bon de sortie correspondant.
] P D

Y S'agissant des grablissements publics 3 caractére industriel

ou commercial, il est rappelé que les commissaires prisecurs

proc&dent exclusivement 3 la vente publique de leurs biens

mobiliers.
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-~

En ce 'qui concerne les cessions -ou les préts 3 usage 5:tiﬁre
onéreux, 2lles peuvent E&tre privues par la réglementation
~particuligre d'un service, cetge_féglementation'appréuvéé“par
ngMiniétre chargé des firances, doit également contenir des
dispositions relatives aux;taux‘des éessions cu des préts, et
les modalités de comptabilisation des deniers ainsi recueillis.
Par ailiéﬁrs, le Mihistre‘chéfgé:des'finanées reut autoriser

i titre égcepﬁioﬁﬁel; des céssiors remboursables, de service

d service, de matiéres non réformées.

T\

s scnt justifiis dans les &critures,

il

Les cbjets ainsi cé&d
par un bern de sertie revétu du récépissé du.cessicnnaire.

"*Ce bon devra toujours indiquer- les références de 1'autorisa-

ticn de cessicn.

<




SEaR e rmes .

TITRE II
St T s R * - EXECUTION DE LA -COMPTABILITE-,. .
DES 'MATIERES

Chapitre premier': PERSONNELS CHARGES DE L'EXECUTION.

il

“Article 10 : Sous le contrdle du Mlnxstre chargﬁ des finances,

ordonnateur des matidres, 1°' exdcution de la comptab111te des matié-

Ll L

res est gssuree par les admlnxstrateurs de crédits-én-tant qu'admi-
1lstrateurs des mat1eres et par les comptables des.matiéres secondes

eventuellemant nar les’ responsables de magaszn T

-

N
a)-" Sous: le' contrdle et par délégation du Président de 1la République
le Ministre chargé des finances eést ordonnateur. des matiéres
;pggyienaq: a l'Etat,_aux collag;ivi;ésrloc§ies et aux Etablis-
sements publics, -

L'ordonnateur déléguéd des matidres "eut etre un 2gent distinct

de 1'crdonnateur déiégué des deniers.
Le Mlnlstre chargé des finances peut nctamment désigner comme
ordonnateurs délégués des matidres.
=+le Directeur du Maiériel et du Transit Administratif, les
inspecteurs des opérations financiéres,. lelcontraleur des
~+ .Oopérations financiéres dans 1a reglon de Dakar ;
~ . les cqntroleurs régionaux des f1nanc=s, dans les autres

reglonsg.

Sous 1 autorlte du bres:.dent: de la Republlque, chaque

el mlhistre est admlnlstrateur des matleres de son departe-

= x,;

,ment quelle que so*t la p051t10n de ces matlQIEu;
=4 hi ] I )
(m;tleres en attente d affectatlon mat1£res en serv1ce

" 117 -l F SRR PRI I T

matiéres "en sortle prov1solre"
. s e i

: 7 g

Le Pre31dent de la communauté urbaine, le ma1re 1* admlnls—

trateur de Ia commune et "Teé ‘directeur de 1 Etabtrssement~*-~——

. 3
a.‘"l-

.- Public sont &galement administry ateurs des matleres.

- b (R g Bt S A ‘

; [ HER W a A



e LT I

ré&fet”-- jdministrateur des matidres des

€8s rurales de scn ressort.

‘Les admi nistrateurs des matlercs ;euvent normer des
légués. Les admlﬁlstratburs deleoues dev matiéres.
ent 8tre des agents distincts des~administrateurs-

déléguss des d;qlcrs. ' . AT

Cepencdant les deux fonctions ne sont pas.incompatibles.

Y

Les comptables des mati&res scnt nommés,par ie Ministre

chargzé des finances, sur ro‘051t;Jn du mlnlstre de
tutelle '

I1 en est de mime s'il s zpit d7une ccmmune ou d'un

Etatlissement Zublic.

Ils sont installés dans leurs f nctlcn rer la‘’ commis-
sion prévue i l'article 17 ou par un délégué de

l'ordonnateur. .

Un :procés-verbal (modéle 10) est dressé i cette
scccasion,

En cas d'urgence, le comptable des matidres peut
'8tre installé ‘avant sa nomination.

Il .y a 1ncompat13111tL entre la fOﬂctlon ce comptahle

des éenlers et c‘lle de com“table des matleres.

" — g ey e e

-

"Art1cie 1

L : i e,

1 L crd onnateLr dcs matleres a pour RiSSiCﬁ.d'aSSLIbI

1 appllcatlcn ﬂeq rﬁplemp s, et de controler les Operatlors des acdmi-

!

nlstrateurs des matxeres en verlflant notamment leur concordance

avec. 1’ eg1stant chez les comptebles des matxéres

R .

onnateur des matidres et ses d8lépués possédent tous les

irs de contrSle sur pilces et sur:plate.

w.k il & » 5
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Y .:;-E‘--. -=~-'7 i doigr % o b, 3 w 20
/ iy ;gglcontfales de- 1 ordonn;-&ur def matxeres et de ses d9195ues
é*zkércené notammenL dans. "égé%a des articles 17 3 20 ci-
|’apres, lors de 1'1nsta11~=u-n des comptables des matidres
- . r: e a, 1 ccc331on des recen ments dn'fip de zestion
oS Eaate  sgpd i o
i i .
f "Article 12 : Les adminlstrateurs es matiéres prennent les décisicns
: de's’ ﬁouvements de matisres et sont@réesponsables des certifications ;
“de mouvemeht qu ‘ils dullvrent. V l i

H e S T . ¢ ]
i Ils ne sont decharges de leur res nsablllte que par une déclaraticn !
§. de prise en charge des memes ratides par un comptable des matigres™. :
' 4

a)-“Les‘QEm}ﬁistréteurs des iéres ‘@établissent lors de - '

chague mouvement affectangll’eéxistant, un bon d'entrée:

cu un bon de sortic Jdéfini®ive selen les modéles -1 cu’d,

Daﬁs e cas d'unc scortie cviscire de matidres, seul
mouvement n'zffectant pas! "existant, un bon de sortie

‘Provisoire doit 2tre étab (mcééle 2b1s) -

Ces bons, ﬂumerotes dans d% ordrp 1n1ﬁterromyu par
gesticn, sont &tablis en 1p1e exemplalre, la souche

€tant archivée dans le segflce

3 i oo ) b i _w'" ~3 i . 7- .’ - i
ducune mati&re ne peut 'étg acceptée dans les prises
R -

en charge 4‘'un cemptable aucune matiére ne peut
3

€tre enlevéde de 1a garde d'un comptakle sans présenta-—

- tion é'un ben d'entrée ou”d‘un bon de sortie définitive.

. b)Y-"En féisﬁn du grand norbre@%e scrties pouvant les concer-
ner, Tes matiéres du seconﬂ groupe peuvent &tre récapitu-
iées pour'uné'péridde ¢ui/ne peut dépasser le mois,

'éur“uﬁé'fidhe de consommatzcn de stocksr (modéle &)

coﬁcérnént un ou p1u51eur§ estlnatalres.
ey S s - S .*
Dans les deux cas, il n 'es t etabll qu un seul bon de

“sortle, Justlfxe Par um o% p1u51eurs récépissés,

Loy
=
s

I
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&
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c)~- L'aédministrateur des matiéres certifie sur ches cue
bon, que 1l'chjet est effectivement entré, sort:
deflnlthcment ou UrOV15011ement;
Il reste ris;omsable des entrées tant:que le
comptable des matiéres n'sa Fas diclaré sur les
bons correspoendants; trendre les mé€mes matiércs

en cherge.

A l'inverse. seul un Lén de sortie dcf1n1t1ve
signd par 1°' admlanhrateur des matidres habhilita
peut valoir decharﬁe donndée au comptanle, des

cbiets socrtis de 1'existant. .

e

- e————

R e -

"Article 13 : Les ccmptables des matiéres scnt des agents de 1 orﬂr

administréfif, qui peuvent cumuler leurs fonctions avec leur gestlon
comptaﬁle. : .

Sous leqn.responsabilité 1ls assurent 1es éntrées, effectuent le
sorties, reunlssent les pidces justificatives des opératicns, et scnt
chargés de 1'entretien et de la conservation des matidres qui scnt
sous 1ed£ contrdle, en application Hesnarticles 2, 8, 21 et 23 du
décret n% 6?-195 de 17 mai 19627,

En outre, ils sont charp de la tenue desg inventaires généraux
et d01vent, par conséquent, s'assurer de la concordance entre les

7t

8crituréds’ et l%existant.

=8 s +* a)- Le comptable ‘des matidres assure la .garde et ast
responsable de l'entretien ot da la conservation

des matiéres qu '"il#® a2 prises ‘en charge.

En ralsou de cette responsabxlxt;, Ie comptable

5 | . des matleres d'une administration de 1'Etat,
il d'un Etablissement public ou d'une collectivite
éﬁ' locale, doit signaler en temps utile, par lettrec
e transmise au Ministre chargé des finances par

_f?‘a:;" © voie hig&rarchique,; toutes. les réparations,
. mesures de protection ou travaux, qui ne peuvent
- 8tre effectués sur crédits Propres, pour 1la

IR R conservation et l'entretien normal des matidres.



-u“arfiéi§”f4 : Les ¢omptables dés matidres. ‘sont dlsnsnsésfdu d8rdt A'un

FlaT

cautzonnement ou de 12 constitutidn de. garanties; sauf décision con-

A ey

cralre de l'crnonnateur des matidres"y: . ., . "

il

“less ccoptables publics des deniers doivent dépeser
un‘ cauticnnement: et constltuer des garantles ; les
comptables des, matiéres, par contre, ne scoat pas

astreints 3 ces ohlipations,

Une seule exception est prévue : il s'agit du cas
ol le comptable effectue des mouvements de matiéres
JE- tellement importants - gu'il est nécessaire de le

Soumettre & garanties.

La propcsiticn en est feite au Ministre chargé des
finances par le Ministre de tutelle, l'administrateur

cu le maire cde la collectivité locale ou le chef de

1'Etablissement public.

Les mcdalités de constitution ce ces garanties

[

cdoivent &tre rrivuzs dans 1'acte de nominatien.

"Article 15 tToute mati€re est piacZe sous la responsabilité dy

T

comptable des matiéres zui 1'a vrise en charre et le cas &chézant,

sous:celle de son détenteur cu utilisateur.

Toutefois, le mobilier et les objets meublants ou .ménagers, mis
a la c1sp031t1on “‘des cccupants de logements administratifs ou
conventlonnes ‘'sont placés sous 1la responsabilité-de l'occupant

detenteur - s i : E

" ot .« v e . s v e

)

a)- Le Jd&tenteur est le responsable du local od se trouvent

les matidres et dont il détient les cléas.



.Le comptatle des wmaticres er lc détenteur dressent’

chaque année cu 3 chague mutation ou changement de

détenteur, un inventaire contradictoire des matidres

entrepesées dans le lecal d'affectaticn, pour l'lexs-

cutiocn 42 la mission du détenteur.

-~ =

Cet inventaire (mcdile 8) est

..-

établi en tr

iple
exXxemplaire et tenu rérulid&rement 3 jour, & 1la

gence ces Jdeux agents intéressés.

Un e/emplalre ce l'inventaire est

d'affiche,

appcsé par voie

dans chacue buvreau cu lecal.

c)- Tou

0N
(o]

tefois, en ce gui ncerne le mobilier et les
] kY . .

obje meublants c¢u ménagers, l'inventaire contra-

dictoire rn'est dress& gu'en cas de changement de

daé tenteur.

"Article 16 : Tout comptzhle des matiéres entrant, dispose d'un

e v o e, C EmwE 8

J

G8lai de deux mois &

ler, par lettre exoresse

-Ministre chargé des finances,

de la gestion de

ccampter du

alrcssée

scn prédécesseur.

jour

-ar la vole

&

Lhiérarchique au

ES rése rves motivées 3 1' encontre

p——N P
de scn installation pour foTrmu-c«

e

Bans le cas de mutation de ccmptables, la T~assat:io'n
de service donne lieu 3 un recensement general des
natiéres. Les resultats en sont constates par '

proceés—~verbal dce recensement dressé par "la’ commis-

sicn prévue & l'article 17 ou par un délégué de”

"1'ordennateur. o TEEREE R T ERES
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Lorsque ce precés- verqul €st accepté sans réserve
5é£'1és artles 1nter355ees '11 est cons:d €ré, pour
le’ comptghle sor~ant comme la censtatation de la
conformité de 1'existant avec 1e's Ecritures, et’ pour
- le comptable. entrant, comme sa'déclaration de- prise

en charge des mémes cquantitds. . 1o . Cedidae

Menticn en est faitc sur le irrocés-verbal : gui est
signé des -deux ccaptahbles entranmt et sortant et -
des membres de 1la ccmmissicn_de recensement.,

- . i . .
Lé'yrccgs -vertal ce rucensemeng est etabl' en triple

exemglalre dont un reste au service.

Lorsgue les ozératicns font ressortir des différences,
le prccés-verbal est transmis au Mlnlstre chargd

des finances pcur décisicn 3 3rendre.
Les piéces iustificatives rétablissant la concor-

dance entre 1' 'existant ¢t les €critures, sont

etablles dés la cl3ture du prccés-vertal",

g il m



CHAPITRE 2 : LA TENUE DE LA COMPTABILITE DES MATIERES.

P e e st s s e

“Article 17 :

prend en balance d'entrée les existants en fin de

Er début de gestiocn, chague comptable des matiéres

Le relevé de ces existants résulte <¢'un preocés-verbhal portant

inventaire résumé, dressé Par une commission de récepticn visée .3

l'article 7 ou par un responsable commis 3 cet effet, par l'ordcn-

nateur" .,

gestion précédente.

a)-

b) -

La comptabilité cdes matidres est soumise, en méme
2 \

temps que les comptes gui en dérivent, 3 la période

annale, et comprendé en conséguence, tous les faits

accomplis depuis le ler juillet jusqgu'au 30 juin,

La cemptabilité est tenue par direction, service,
établissement ou fcrmaticn, selon la structure de

chague asrganisce.

Lors de sa prise de service, tout comptable est
installé dans ses fonctions. Cette installation
est faite par le commission de recensement qui
dresse un procés-verbal (modéle 10) pertant inven-
taire de l'existant qu'il doit prendre en charge.
Les cemptables entrant et scrtant sont membres de

la commission de recensement.

Les matiéres qui sont dénombrées dans le pProcés-
verbais de recensement sont classées dans les comptes

suivant 1'ordre de la nomenclature.

Le relevé ré&capitulatif préparé i 1'avance par les
comptables entrant et sortant est vérifid et daté
par les membres de la commission de recensement ou

par l'agent commis 3 cet effet par l'ordonnateur.

TP S i i —— e e i
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c)- -~En f1n de gestion, tsut" .comptable ‘aéja install
arrete toutes ses ecr1tures et &tablit 3 1'ava
son relevé récapitulatif dont une copie juétiﬁ

: 7 ses &critures en balance d'entrée au titre de
‘19 aegtiqn sgivanqe.

"d)~ Une nomenclature des pidnron fusted

i*h

.‘.5...'&-

ves £1ip2
en annexe III. De manidre génédrale, voir les
articles 22, 12a, 12L, 12¢, 19b.

- Le matériel en service ou le mobilier d'ap-
partenent est justifi& par les inventaireg
individuels contradictoires (modéle 8) qui

ont c~ntres1¢n;s r2Yr chaque détenteur.

- Le matériel en attente d'sffectation est
justifié par le precés-verbal de recensesent
(medéle Yd), €tabli dans 1'ordre des comPtes
de la nomenclature, arrété et visé var les
nentres de la commissicn de recensement ou

l'agent désigné 3 cet effet par 1'ordcnnateur

- Le matériel en sortie proviscire est justific
AT un récépissé signé du destinataire et

revétu de scrn timbre.

"Article 18- Tout comptable des matidres est tenu 4° enreslstrer les

faJts de sa gestion sur le documents ci- aprés

un 11vre*30urna1 ol scnt portles chronologiquement toutés 'ses
opérations'; :

un gféndslfﬁre des comptes, tenu sur régistre ou fiche s

des reglstres auxiliaires deStlndS i3 présenter des développements

~ -
N

propres ia chaque nature 4° oncratlon

P : “ LI

a)- Les principaux documents tenus .par un comptable
des matiéres sont le livre-journal modéle 6
2t le grand-livre des comptes modéle 7.
Ces documents sont cotés et raraphés par

l'ordonnateur cu ses délégués.
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Au livre-journal sont inscrits dans 1'ordre

ini

- s -

de leur numérotaticn o

]
r

i
T

R 51 v 'gesticn, les bons d'entrSe et les bens de
¥

T sbtties .

Le graad-livrez quant 4 lui, regroupe les
cpérations, tar nature ¢é'c-jets appartenant

au mére cconmpte ou scus-cempte de la neomenciaturs

b)~ En plus 4u livre-journal ct cu grand-livre,

le cemptable des matidres peut, pcur la

clarté de¢ ses opirations, utiliser decs ré is-

ot

tres auxilizires destinds vrisenter des

s plus poussés cu des inscrip-

c)- Enp fin de gesticn ou lors des rassations

de service, le comptable Jdes matidres doit
établir, pour Gtre tenu 3 la dispositicn
de la commission de recenscment ou das

crganes de ccntrole, un|relevi ricapitula-

¥

=~ - 4 o r_..~_.-"__n
tif des matidres {medéle :).

“"Article 19 : Des pi&ces justificatives dont les modé&les sont fixds
par instructions et circulaires d'application, sont exigées pour
toute entrée ou sortie de matidres.

Les piéces justificatives scont conservies mar le comptable des

Pl i
s 1. raon i,

matié:es_suivant les modalitis ci-dessous :

= Pour les wmatidres du premier groupe, cinq gestions aprés la

sortie de la comptabilité, guelle qu'en soit 1la cause ; i -

“"Pout les autres matidres, cing gestions aprés la mise en

rcqmsommation". -- : .

b S
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Fae b ¥
X oty 1om & 3 '
B e a3 - Les titres de wouvement
) v Tcut meuvement f¢ matidres denme lieu 3 1'Gtahlis-
sciment A'un titre de Teuvemont par les soins de

BUTr “us matllres compétent.

6Tl les suivants

T s am L e T S %
FON] PSS T PR moent o

= les bons d. sortie <Cfinitive {(meodéle 2) p

¥ T Lens Jvowrigls 5¥L9E s e {(mod&le 2his).

ix TELTAL Gy 2 i P suwr wed “ons, prendre en

-~

FEe lis anteies wn ddcharper des sorties
o : dffinitives, (. s'eagars 3 faire ¢iligence pour
o rfintérrer les ~orties roviscires dans 1'en-
ceince du scrvice.,

Coe 7 pa o el s, s vioatneliuinee, de détermi-

A lie dElis 8 i o atr Poouwilles 1la
PLTRONSELs L e T wcrpirables -8 matilres peut

1EET O &y o U LY Ule ol llre déterminéde,

o N {165
b : g 8
Cof 2 S PO (NS S . i N T L i Ea i T
-~ T VoE
23 2% ¢ Lptwleoy gont JuerifiBes
L N oa 5
- g e 2 livraisca ;

- -

L rsguun objet quelcongue 2 ceése définitive-
mEnt i; Laive p@rtic de l‘c&istant, comme c“ést
le cas pcur les pertes, dém°1iti°nsdestrdctions
ou ventes publigues, les copies des pilces
Justificatives correspcndantes sont adressées
dircctement au Ministre chargé des finances

pcur infermation.
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Les titres de mcuvenment appuyés des piéces justifica-

nt, v .t tnlatif Bretlil 6h Fia de Zesticn, pour @tre conservis

4+~ ~ dans les archives du sorvice.

L'existant décrit en balance ¢'entrée, est justifids
tirns précidentes par le procis-—

€
verbal cde la commiscsicn de recenscment visé 3

ety s A, .

L .

"Article 20 : les arents d'exécuticn de la comptabilité des matiéres
Semege B
sont soumis aux mlmes rigles de contrdle ue les agents chargés dg ‘

la comptabilité de¢s denicrs.

Les comptables des matiéfcs scnt soumis 3 .tous

les contr3les résultant de ia réélementation

notamment : '

-~ le contrlle inopiné des corps de contrdle,
BUT PAECES ‘we sul baade h

-~ le contrBle hiZrarchigque et permanent du chef
de service, sur pi&ces et sur place ;
le chef de service doit s'assurer & tout
instant que le comptable des matiéres placé
sous ses ordres, suit les régles de bonne
gestion des matiéres du service ;

= le contrdle de 1'crdonnateur ou de ses délégués,
-sur pidces et sur place ;'

=-ie cuntrdle de la commission de recengement,

sur pi&ces et sur place. :

WEALE L0 G A Al § oo .
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Article 2) - gopt abrogles toutes

préseate instruction.
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